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工程竣工规划核实备案证（个人）办事指南（简版）
（示例）

一、受理范围

适用于南华县城市、乡、镇、村庄规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程等建设项目。
二、审批条件

（一）新办（首次）的准予批准条件：

1.在城市、乡、镇、村庄规划区内依法取得规划许可的个人；

2.工程竣工后六个月内。
（二）依申请变更准予批准的条件：

1.经有关部门批准、核准、备案发生变更的建设项目；
2.土地使用权出让合同发生变更的建设项目。

（三）补证的准予批准条件：

申请人应在州级媒体（如《楚雄日报》），刊登《建设工程规划许可证》遗失公告。

三、受理地点和办事窗口
受理地点：南华县住房和城乡建设局
办事窗口：三楼规划管理股办公室
办公时间：周一至周五（周五下午出外），上午8:00—12:00，下午14:30—18:00

乘车方式：县内可乘1路、2路公交车到西小河站下车步行即到。
四、申请材料

工程竣工规划核实备案证申请材料目录
	序号
	提交材

料名称
	原件
/
复印件
	纸

质

/

电

子

文

件
	份数
	新办
	增
项
	到期
复查
	依申请变更
（建设项目变更）
	其他依申请变更
	补证

	1
	请予办理《工程竣工规划核实备案证》申请书
	原件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	√
	√

	2
	《工程竣工规划核实备案证申请表》
	原件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	√
	

	3
	土地权属法定证书
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	√
	

	4
	建设工程规划许可证或乡村建设规划许可证
	复印件
	纸质
	1
	√
	
	
	√
	√
	

	5
	房屋建筑面积测绘报告书
	复印件
	纸质
	1
	√
	
	
	
	
	

	6
	各乡镇人民政府出具的验收证明（县城规划以外的建房项目）
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	√
	


注：复印件应选用A4纸张（验原件），同时加盖公章。

五、审批时限

法定时限：15个工作日
承诺时限：10个工作日
六、审批收费
不收费
七、审批结果及送达方式

审批结果：建设工程规划许可证
送达方式：直接领取

送达地点：南华县住房和城乡建设局三楼规划管理股办公室
八、联系电话及邮箱
咨询电话：0878-7222308

邮    箱：nhxzjjghg@163.com,密码：08787221432
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